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Upute za pripremu i podnošenje ponude 

Fond za zaštitu okoliša i energetsku učinkovitost pokrenuo je postupak nabave usluge 
„Nabava pružanja arhivskih usluga“ 
Na temelju odredbi članka 12. stavka 1. točke 1. i članka 15. stavka 1.,2. i 3. Zakona o javnoj 
nabavi („Narodne novine“ broj 120/2016 i 114/2022, u daljnjem tekstu: ZJN 2016) i odredbi 
članka 3. Naputka za postupanje u postupcima javne nabave (KLASA:024-04/17-02/5, 
URBROJ:563-10/148-17-1) od 9. lipnja 2017. godine i Naputka o izmjenama i dopunama 
Naputka za postupanje u postupcima nabave (KLASA:024-04/17-02/5, URBROJ:563-
10/148-21-2) od 5. listopada 2021. godine te odredbi Upute o provedbi jednostavne nabave 
(KLASA: 024-04/19-02/3, URBROJ: 563-10/148-19-1) od 09. svibnja 2019. godine i Uputi o 
izmjenama i dopunama Upute o provedbi jednostavne nabave (KLASA: 024-04/19-02/3, 
URBROJ: 563-10/372-22-2) od 23. prosinca 2022.g. za nabavu robe i usluga procijenjene 
vrijednosti manje od 26.540,00 eura, odnosno za nabavu radova manje od 66.360,00 eura 
godišnje (tzv. jednostavnu nabavu), Naručitelj nije obvezan provoditi postupke javne nabave 
propisane ZJN 2016. 

1. OPĆI PODACI 

1.1. Podaci o Naručitelju 

FOND ZA ZAŠTITU OKOLIŠA I ENERGETSKU UČINKOVITOST  

(u daljnjem tekstu: Naručitelj) 

Sjedište:    Radnička cesta 80,  10 000 Zagreb 
Broj telefona:    01/5391 800 
Broj telefaksa:   01/5391 810 
Poslovna banka: ERSTE&STEIERMARKISCHE BANK d.d 
IBAN:  HR5424020061100971754 
BIC (SWIFT) code:  ESBCHR22 
MB:     1781286 
OIB:     85828625994 
Internetska adresa:   www.fzoeu.hr  
Adresa elektroničke poste: nabava@fzoeu.hr 

1.2. Podaci o osobi ili službi zaduženoj za komunikaciju s ponuditeljima 

Sve obavijesti u svezi ovog postupka nabave mogu se dobiti svakog radnog dana između 9 
i 15 sati, do roka za dostavu ponuda, od osobe zadužene za komunikaciju sa gospodarskim 
subjektima. 
Osoba ovlaštena za komunikaciju s ponuditeljima je Antonija Bračun. 
 
Zahtjeve za pojašnjenjem i/ili izmjenom Poziva potrebno je poslati na e-mail: 
nabava@fzoeu.hr.  

1.3. Popis gospodarskih subjekata sukladno članku 80. ZJN 2016  

Temeljem članka 80. stavka 2. točke 2. ZJN 2016, a vezano uz ovaj postupak nabave, 

naručitelj ne smije sklapati ugovora sa sljedećim gospodarskim subjektima: 

• PROXIMA CENTAURI INSURANCE BROKERS d.o.o., Zavrtnica 36, 

OIB:88278870696 

• ZELENI ECOPLAN D.O.O., Obirska 11, 10090 Zagreb, OIB: 86795393283 

http://www.fzoeu.hr/
mailto:nabava@fzoeu.hr
mailto:nabava@fzoeu.hr
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• MAR STYLE d.o.o., Sajmišna ulica 13, Sveti Ivan Zelina, OIB: 68481667553 

• ZAKOTA D.O.O., Ulica Alberta Ognjana Štrige 2, 10000 Zagreb, OIB: 73942262361 

• FIRDA d.o.o., Ulica Alberta Ognjana Štrige 2, 10000 Zagreb, OIB: 08237292792 

• Arc Versus d.o.o., Ivana Zadranina 2, Zadar, OIB: 08493620163  

• ARC LINE, obrt za savjetovanje vl. Biljana Frleta, Zagreb, Maretićeva 9, OIB: 

89898733464 

• VEM PROMET j.d.o.o. , Ljubijska 42, 10040 Zagreb, OIB:42691091537 

• TAXI 3499, obrt za taxi prijevoz, vl. Ante Vukman, Bolnička cesta 34f, Zagreb, 

OIB:18143331300  

• HRVATSKA GOSPODARSKA KOMORA, Rooseveltov trg 2, 10000 Zagreb, OIB: 

85167032587 

1.4. Evidencijski broj nabave 

E-JN-18/2025 

1.5. Vrsta postupka javne nabave 

Jednostavna nabava 

1.6. Procijenjena vrijednost nabave:   

26.500,00 eura bez PDV-a 

1.7. Vrsta ugovora o nabavi i rok na koji se sklapa 

U ovom postupku nabave sklopit će se ugovor o nabavi usluge na razdoblje od dvanaest  
(12) mjeseci. 
 
Ugovor o nabavi sklopljen je potpisom obiju ugovornih strana.  
 
Ugovor stupa na snagu potpisom obiju ugovornih strana ukoliko odabrani ponuditelj dostavi 
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora u roku od sedam (7) kalendarskih dana od dana 
zaprimanja ugovora od strane Naručitelja.  
 
U slučaju da ponuditelj ne potpiše i ne dostavi potpisani ugovor zajedno sa jamstvo za uredno 
izvršenje ugovora, smatrati će se da je ponuditelj odustao od sklapanja ugovora temeljem 
čega naručitelj zadržava pravo donijeti novu odluku o prihvaćanju ili odluku o poništenju 
postupka nabave.  
 
Ako za vrijeme trajanja ugovornog odnosa sklopljenog na temelju ove jednostavne nabave 
stupe na snagu novi pozitivni propisi ili se promjene pozitivni propisi i upute Fonda, koje su 
od utjecaja na sklopljeni ugovor, ugovor se može raskinuti i prije roka na koji je sklopljen. 
 

2. PODACI O PREDMETU NABAVE 

2.1. Opis predmeta nabave  

Predmet nabave je pružanja arhivskih usluga sukladno opisu i količini koja je određena u 
Troškovniku. 
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CPV oznaka predmeta nabave:  79995100 
CPV opis predmeta nabave: Usluge arhiviranja 
 

2.2. Tehnička specifikacija predmeta nabave 

 

Tehničke specifikacije predmetne usluge pružanja arhivskih usluga obuhvaćaju: 
 

1.   Preuzimanje postojećeg gradiva 

Preuzimanje postojećeg gradiva sa adrese Stupničke Šipkovine 62, 10255 Donji 

Stupnik 

2. Inicijalno preuzimanje 

 Preuzimanje gradiva korisnika od strane pružatelja usluga za smještaj gradiva 

3. Zaprimanje i unos 

 Zaprimanje gradiva korisnika u spremište pružatelja usluga i unos istog u sustav 

4. Administrativna naknada 

      Naknada za dnevno ažuriranje podataka korisnika u aplikaciji  (ONeil order ili sl.) 

5. Arhivska kutija 

 Standardizirana kutija pružatelja usluga u koju se pakira gradivo korisnika 

6. Usluga prijevoza 

 Usluga dovoza ili odvoza gradiva korisnika 

7. Usluga skladištenja x12 mjeseci 

 Usluga skladištenja x 12 mjeseci = usluga čuvanja gradiva 

8. Pronalazak kutije 

 Pronalazak kutije (predmeta) na zahtjev u skladištu pružatelja usluge 

9. Izlučivanje dokumentacije 

 
 
Izlučivanje dokumentacije obuhvaća: pronalazak kutija na zahtjev korisnika, uništavanje 
gradiva nakon izdanog odobrenja Hrvatskog Državnog arhiva (HDA) za izlučivanje, uz 
Potvrdu korisniku da je gradivo uništeno na siguran način. 
 
Izvršitelj je dužan osigurati primjerene uvjete pohrane i zaštite gradiva sukladno člancima 31. 
do 33. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva (NN 105/20). 
 

2.3. Količina predmeta nabave 

Količina predmeta nabave navedena je u Troškovniku. 
 

Iskazana količina predmeta nabave je predviđena (okvirna) količina s obzirom na to da se 
zbog prirode same usluge ne može unaprijed odrediti točna količina.  
Stvarna nabavljena količina usluga na temelju sklopljenog ugovora može biti veća ili manja 
od količine navedene u Troškovniku.  
Naručitelj se ne obvezuje da će okvirne količine biti realizirane u potpunosti.  
Količine će biti točno definirane prilikom pojedinačnih zahtjeva naručitelja prema ponuditelju. 
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2.4. Troškovnik 

Troškovnik čini sastavni dio Poziva za dostavu ponuda. 
 
Troškovnik mora biti popunjen na izvornom predlošku, bez mijenjanja, ispravljanja i 
prepisivanja izvornog teksta. 
Ponuditelj ne smije mijenjati opis predmeta nabave naveden u Troškovniku kao niti dopisivati 
stupce niti na bilo koji način mijenjati sadržaj Troškovnika. 
 
Ponuditelj je obvezan ispuniti sve stavke u Troškovniku.  
Sve stavke troškovnika moraju biti popunjene jediničnim cijenama, zaokruženim i upisanim 
na dvije decimale, na način kako je to definirano u troškovniku. U svakoj ćeliji troškovnika i 
na traci formule u prozoru radnog lista smiju biti prikazane cijene s najviše dva decimalna 
mjesta. 
Prilikom ispunjavanja troškovnika ponuditelj ukupnu cijenu stavke izračunava kao umnožak 
količine stavke i jedinične cijene stavke. 
 
Ponuditelj je obvezan upisati iznos = 0,00 eura ako određenu stavku Troškovnika neće 
naplaćivati, odnosno ako je nudi besplatno ili je ista već uračunata u cijenu neke druge 
usluge. 

2.5. Mjesto izvršenja predmeta nabave 

Područje grada Zagreba. 

2.6.  Rok početka i završetka izvršenja predmeta nabave  

Ponuditelj čija ponuda bude odabrana, obvezuje se započeti s uslugom koja je predmet 
nabave odmah po potpisu ugovora obje ugovorne strane.  
Rok izvršenja predmetne usluge je 12 (dvanaest) mjeseci počevši od dana potpisa ugovora 
od obje ugovorne strane. 
 
Naručitelj i odabrani ponuditelj imenovat će osobe koje su dužne pratiti realizaciju ugovorenih 
obveza. 
 
O uredno izvršenim isporukama robe koja je predmet nabave sačiniti će se zapisnik kojeg 
potpisuju ovlaštene osobe naručitelja i odabranog ponuditelja.  
 
 

3. KRITERIJI ZA KVALITATIVAN ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA 

3.1.  Osnove za isključenje gospodarskog subjekta  

3.1.1.  Nekažnjavanje 

Naručitelj će isključiti gospodarskog subjekta iz postupka javne nabave ako utvrdi da je: 

1. gospodarski subjekt koji ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili osoba 
koja je član upravnog, upravljačkog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, 
donošenja odluka ili nadzora tog gospodarskog subjekta i koja je državljanin 
Republike Hrvatske, pravomoćnom presudom osuđena za:  
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a) sudjelovanje u zločinačkoj organizaciji, na temelju članka 328. (zločinačko udruženje) 
i članka 329. (počinjenje kaznenog djela u sastavu zločinačkog udruženja) Kaznenog 
zakona članka 333. (udruživanje za počinjenje kaznenih djela), iz Kaznenog zakona 
(»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 
105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.)  

 

b) korupciju, na temelju članka 252. (primanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 
253. (davanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 254. (zlouporaba u postupku 
javne nabave), članka 291. (zlouporaba položaja i ovlasti), članka 292. (nezakonito 
pogodovanje), članka 293. (primanje mita), članka 294. (davanje mita), članka 295. 
(trgovanje utjecajem) i članka 296. (davanje mita za trgovanje utjecajem) Kaznenog 
zakona članka 294.a (primanje mita u gospodarskom poslovanju, članka 294.b (davanje 
mita u gospodarskom poslovanju, članka 337. (zlouporaba položaja i ovlasti), članka 338. 
(zlouporaba obavljanja dužnosti državne vlasti), članka 343. (protuzakonito 
posredovanje), članka 347. (primanje mita) i članka 348. (davanje mita) iz Kaznenog 
zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 
105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.)  

c) prijevaru, na temelju članka 236. (prijevara), članka 247. (prijevara u gospodarskom 
poslovanju), članka 256. (utaja poreza ili carine) i članka 258. (subvencijska prijevara) 
Kaznenog zakona članka 224. (prijevara) i članka 293. (prijevara u gospodarskom 
poslovanju) i članka 286. (utaja poreza i drugih davanja) iz Kaznenog zakona (»Narodne 
novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 
71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.)  

 

d) terorizam ili kaznena djela povezana s terorističkim aktivnostima, na temelju članka 
97. (terorizam), članka 99. (javno poticanje na terorizam), članka 100. (novačenje za 
terorizam), članka 101. (obuka za terorizam) i članka 102. (terorističko udruženje) 
Kaznenog zakona članka 169. (terorizam), članka 169.a (javno poticanje na terorizam) i 
članka 169.b (novačenje za terorizam) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 
110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 
110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.) 

 

e) pranje novca ili financiranje terorizma, na temelju članka 98. (financiranje terorizma) i 
članka 265. (pranje novca) Kaznenog zakona i pranje novca (članak 279.) iz Kaznenog 
zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 
105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.),  

 

f) dječji rad ili druge oblike trgovanja ljudima, na temelju članka 106. (trgovanje ljudima) 
Kaznenog zakona članka 175. (trgovanje ljudima i ropstvo) iz Kaznenog zakona 
(»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 
105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.), ili  

 

2. gospodarski subjekt koji nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili osoba 
koja je član upravnog, upravljačkog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, 
donošenja odluka ili nadzora tog gospodarskog subjekta i koja nije državljanin 
Republike Hrvatske pravomoćnom presudom osuđena za kaznena djela iz točke 
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1. podtočaka a) do f) ovoga stavka i za odgovarajuća kaznena djela koja, prema 
nacionalnim propisima države poslovnog nastana gospodarskog subjekta, 
odnosno države čiji je osoba državljanin, obuhvaćaju razloge za isključenje iz 
članka 57. stavka 1. točaka (a) do (f) Direktive 2014/24/EU.  

 

Za potrebe utvrđivanja okolnosti iz ove točke gospodarski subjekt je dužan u ponudi 
dostaviti: 

- Izjavu o nekažnjavanju koju daje osoba po zakonu ovlaštena za zastupanje 
gospodarskog subjekta za gospodarski subjekt i za sve osobe koje su članovi 
upravnog, upravljačkog ili nadzornog tijela ili imaju ovlasti zastupanja, donošenja 
odluka ili nadzora gospodarskog subjekta.  
Izjava ne smije biti starija od dana početka postupka nabave, odnosno od dana slanja 
Poziva za dostavu ponuda . 
 
 

Izjava se daje na Obrascu 1, koji je sastavni dio ovog Poziva za dostavu ponuda.  Izjava 
ne mora biti ovjerena kod javnog bilježnika. 

 

3.1.2. Plaćene dospjele porezne obveze i obveze za mirovinsko i zdravstveno 
osiguranje 

Naručitelj će isključiti gospodarskog subjekta iz postupka javne nabave ako utvrdi da 
gospodarski subjekt nije ispunio obveze plaćanja dospjelih poreznih obveza i obveza za 
mirovinsko i zdravstveno osiguranje:  

1. u Republici Hrvatskoj, ako gospodarski subjekt ima poslovni nastan u Republici 
Hrvatskoj, ili  

2. u Republici Hrvatskoj ili u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, ako 
gospodarski subjekt nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj.  

Iznimno, naručitelj neće isključiti gospodarskog subjekta iz postupka nabave ako mu 
sukladno posebnom propisu plaćanje obveza nije dopušteno, ili mu je odobrena odgoda 
plaćanja. 

 

Za potrebe utvrđivanja okolnosti iz ove točke gospodarski subjekt je dužan u ponudi 
dostaviti:  

- Izjavu o plaćanju dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno 
osiguranje koju daje osoba po zakonu ovlaštena za zastupanje gospodarskog 
subjekta.  
Izjava ne smije biti starija od dana početka postupka nabave, odnosno od dana slanja 
Poziva za dostavu ponuda. 

 

Izjava se daje na Obrascu 2. koji je sastavni dio ovog Poziva za dostavu ponuda.  

 
Dokaze da ne postoje osnove za isključenje gospodarskog subjekta iz točki 3.1.1. i 3.1.2. 
obvezno je dostaviti za: ponuditelja, sve članove zajednice ponuditelja (ako ponudu podnosi 
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zajednica ponuditelja), pod ugovaratelje (ako je primjenjivo), za gospodarske subjekte na čiju 
se sposobnost ponuditelj oslanja (ako je primjenjivo). 
 

3.2. KRITERIJI ZA ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA (UVJETI 
SPOSOBNOSTI) 

3.2.1. Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti 

Gospodarski subjekt mora u ponudi dokazati svoj upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi 
odgovarajući registar u državi njegova poslovnog nastana. 

 
Za potrebe utvrđivanja okolnosti iz ove točke gospodarski subjekt je dužan u ponudi dostaviti: 
 

- izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajućeg registra koji se vodi 
u  državi njegova poslovnog nastana.  

 
U slučaju zajednice ponuditelja svi članovi zajednice obvezni su pojedinačno dokazati svoju 
sposobnost. 

 

Dokaz iz ove točke Poziva za dostavu ponuda se prilaže u neovjerenoj preslici; neovjerenom 
preslikom smatra se i neovjerena preslika elektroničke isprave na papiru.  

 

4. NORME OSIGURANJA KVALITETE  

 

Gospodarski subjekt mora dokazati posjedovanje potvrde nezavisnog tijela kojim se 
potvrđuje sukladnost s normama osiguranja kvalitete, uključujući pristupačnost za osobe s 
invaliditetom. U daljnjem tekstu naručitelj upućuje na sustave osiguranja kvalitete koji se 
temelje na odgovarajućim serijama europskih normi koje su potvrdila akreditirana tijela, a 
koja mora gospodarski subjekt priložiti. 
 
ISO norme su ključne za pružanje arhivskih usluga jer osiguravaju kvalitetu, sigurnost, 
pouzdanost i usklađenost s međunarodnim standardima.  
 
Gospodarski subjekt mora potvrditi sukladnost sa sljedećim normama osiguranja kvalitete: 
 

1. ISO 9001:2015 ili jednakovrijedno (Sustav upravljanja kvalitetom) 
o Ova norma osigurava da arhivske usluge budu visokokvalitetne, dosljedne i 

usmjerene na zadovoljstvo korisnika. 
o Potiče stalno poboljšavanje procesa upravljanja dokumentima i arhivima. 

2. ISO 11799:2015 ili jednakovrijedno (Pohrana arhivske i bibliotečne građe) 
o Definira zahtjeve za dugoročno čuvanje arhivskih materijala, uključujući uvjete 

okoline, sigurnost i zaštitu od propadanja. 
o Osigurava optimalne uvjete za trajno očuvanje arhivske građe. 

3. ISO 14001:2015 ili jednakovrijedno (Sustav upravljanja okolišem) 
o Važna je za arhive jer osigurava ekološki odgovorno upravljanje, smanjuje 

negativne utjecaje na okoliš i omogućuje održivo čuvanje dokumenata. 
4. ISO 15489:2016 ili jednakovrijedno (Upravljanje zapisima) 
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o Ključna norma za organiziranje, čuvanje i dostupnost zapisa tijekom cijelog 
njihovog životnog ciklusa. 

o Osigurava pravilno upravljanje arhivskom građom, uključujući autentifikaciju, 
povjerljivost i dostupnost dokumenata. 

5. ISO 27001:2013 ili jednakovrijedno (Sustav upravljanja informacijskom sigurnošću) 
o Ova norma je ključna za zaštitu povjerljivih podataka u arhivima, sprječavanje 

neovlaštenog pristupa i osiguravanje sigurnosti digitalnih i fizičkih zapisa. 
o Pomaže u zaštiti od cyber napada i gubitka podataka. 

6. ISO 30301:2019 ili jednakovrijedno  (Sustav upravljanja zapisima) 
o Pruža smjernice za uspostavu sustava upravljanja zapisima u organizacijama, 

omogućujući arhivima učinkovitije upravljanje dokumentima. 
o Omogućava integraciju upravljanja zapisima s poslovnim procesima. 

7. ISO 31000:2018 ili jednakovrijedno (Upravljanje rizicima) 
o Pomaže arhivima u identifikaciji i upravljanju rizicima koji mogu ugroziti 

sigurnost, dostupnost ili integritet arhivske građe. 
o Osigurava kontinuirano poboljšavanje i otpornost arhivskih sustava. 

 
Primjena ovih normi omogućava arhivskim službama bolju organizaciju, sigurnost, 
dugovječnost i dostupnost dokumenata. Također pomaže u usklađenosti s regulativama, 
smanjenju rizika i pružanju kvalitetne usluge korisnicima. 
 
 
Za potrebe utvrđivanja okolnosti iz ove točke gospodarski subjekt u ponudi dostavlja:  

- Izjavu o posjedovanju važećih certifikata o sukladnosti sa sljedećim normama 
osiguranja kvalitete izdanih od neovisnog tijela akreditiranog od strane Hrvatske 
akreditacijske agencije ili od strane tijela za potvrđivanje osnovanih u drugim 
državama članicama: 
 
1. ISO 9001:2015 ili jednakovrijedno (Sustav upravljanja kvalitetom) 
2. ISO 11799:2015 ili jednakovrijedno (Pohrana arhivske i bibliotečne građe) 
3. ISO 14001:2015 ili jednakovrijedno (Sustav upravljanja okolišem) 
4. ISO 15489:2016 ili jednakovrijedno (Upravljanje zapisima) 
5. ISO 27001:2013 ili jednakovrijedno (Sustav upravljanja informacijskom 

sigurnošću) 
6. ISO 30301:2019 ili jednakovrijedno  (Sustav upravljanja zapisima) 
7. ISO 31000:2018 ili jednakovrijedno (Upravljanje rizicima) 

 
 
Izjava se daje na Obrascu 3. koji je sastavni dio ovog Poziva za dostavu ponuda.  

 

5. PODACI O PONUDI 

5.1. Sadržaj i način izrade ponude 

Cjelovitu ponudu sačinjavaju: 

• Uvez ponude 

• Popunjeni troškovnik  

• Izjava o nepostojanju razloga za isključenje (Obrazac 1.) 
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• Izjava o plaćanju dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno 
osiguranje (Obrazac 2.) 

• Dokazi sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti sukladno točki 3.2.1. 

Poziva 

• Izjava o posjedovanju važećih certifikata o sukladnosti sa sljedećim normama 

osiguranja kvalitete sukladno točki 4. Poziva (Obrazac 3.) 

• Izjava o dostavi jamstva za uredno ispunjenje ugovora (Obrazac 4.) 

 

Sve tražene izjave ponuditelji su dužni dostaviti s ispunjenim svim stavkama odnosno 
traženim podacima. 

Ponuditelj ne smije mijenjati ili brisati originalni tekst Poziva za dostavu ponuda ili bilo kojeg 
obrasca iz poziva za dostavu ponuda. 

 

5.2. Način dostave ponuda 

Ponuda se dostavlja u elektroničkom obliku i elektroničkim sredstvima komunikacije 
putem EOJN RH u skladu s ovim Pozivom. Dostavljena ponuda obvezuje ponuditelja do 
isteka roka valjanosti ponude neovisno o tome je li potpisana ili nije, a Naručitelj neće odbiti 
takvu ponudu samo zbog toga razloga. 
 
Ponuditelj ne smije dostaviti ponudu u papirnatom obliku. 

 

Trenutak zaprimanja elektronički dostavljene ponude dokumentira se potvrdom o zaprimanju 
elektroničke ponude te se bez odgode ponuditelju dostavlja potvrda o zaprimanju 
elektroničke ponude s podacima o datumu i vremenu zaprimanja. EOJN RH će elektronički 
dostavljene ponude pohraniti na način koji omogućava čuvanje integriteta podataka.  
 
Sve dopune i/ili izmjene elektronički dostavljene ponude moraju biti dostavljene na isti način, 
elektroničkim putem. U svakoj dopuni i/ili izmjeni ponude ponuditelj je dužan ponovno kreirati 
i učitati iznova uvezanu ponudu.  
Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponuda mijenjati svoju ponudu ili od nje odustati. 
Ako ponuditelj do isteka roka za dostavu ponuda mijenja svoju ponudu, ponuda se smatra 
zaprimljenom u trenutku zaprimanja posljednje izmijenjene ponude.  
 
Naručitelj otklanja svaku odgovornost vezano uz neispravan rad i zastoj u radu EOJN RH ili 
tehničku nemogućnost zainteresiranog gospodarskog subjekta da dostavi ponudu u 
elektroničkom obliku putem EOJN RH, u roku propisanom Pozivom 

5.3. Dopustivost alternativnih ponuda 

Alternativne ponude nisu dopuštene. 

 

5.4. Način izračuna cijene za predmet nabave, sadržaj cijene i način promjene 
cijene 

Cijena ponude obuhvaća sve stavke troškovnika i piše se brojkama. 
U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost trebaju biti uračunati svi troškovi i popusti. 
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PDV  se iskazuje zasebno iza cijene ponude. 
 
Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave oslobođen 
poreza na dodanu vrijednost, u ponudbenom listu, na mjesto predviđeno za upis cijene 
ponude s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao što je upisan na mjestu 
predviđenom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predviđeno 
za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno. 
Ukupnu cijenu ponude čini cijena ponude s PDV-om. 
Ponuditelji su dužni ponuditi, tj. upisati jedinične cijene i ukupne cijene za svaku stavku 
troškovnika na način kako je to određeno u troškovniku. 
 
Jedinična cijena izražena u troškovniku je fiksna i nepromjenjiva. 
 

5.5. Provjera računske ispravnosti ponude i objašnjenje izuzetno niske ponude 

Naručitelj  je obvezan provjeriti računsku ispravnost ponude. 
Računske pogreške u troškovniku ili ponudbenom listu ispravljaju se matematičkim 
operacijama. 
 
Ako cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost izražena u troškovniku ne odgovara 
cijeni ponude bez poreza na dodanu vrijednost izraženoj u ponudbenom listu, vrijedi cijena 
ponude  bez poreza na dodanu vrijednost izražena u troškovniku. 
Ako ponuda sadržava računsku pogrešku, naručitelj je obvezan od ponuditelja zatražiti 
prihvat ispravka računske pogreške, a ponuditelj je dužan odgovoriti u roku od pet dana od 
dana zaprimanja zahtjeva. 
 
U zahtjevu za prihvat ispravka računske pogreške naručitelj će naznačiti koji je dio ponude 
ispravljen  kao i novu cijenu ponude  proizišle nakon ispravka. 
Ako tijekom ocjene dostavljenih podataka postoje određene nejasnoće, naručitelj može od 
ponuditelja zatražiti dodatno objašnjenje. 
 
Ukoliko ponuditelj ne prihvati ispravak računske pogreške, njega ponuda će biti ocijenjena 
kom nepravilna te će biti odbijena. 
 

5.6. Valuta u kojoj cijena ponude treba biti izražena 

Cijena ponude izražava se u eurima. 
 

5.7. Rok, način i uvjeti plaćanja 

Naručitelj će plaćanje izvršiti na temelju vjerodostojne knjigovodstvene 
dokumentacije/elektroničkog računa odabranog ponuditelja u roku od 30 dana od dana 
zaprimanja valjanog i od naručitelja priznatog elektroničkog računa. 
 
Uz račun se prilaže Zapisnik/otpremnica ovjerena od strane Naručitelja i Izvršitelja o uredno 
izvršenom predmetu nabave. 
 
Izvršitelj je obvezan izdati, a Naručitelj je obvezan zaprimati i obrađivati te izvršiti plaćanje 
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elektroničkih računa i pratećih isprava izdanih sukladno europskoj normi u zakonski 
propisanom, strukturiranom formatu, a sve sukladno Zakonu o elektroničkom izdavanju 
računa u javnoj nabavi („Narodne novine“ br: 94/2018) i Pravilniku o tehničkim elementima, 
izdavanju i razmjeni elektroničkog računa i pratećih isprava u javnoj nabavi („Narodne novine“ 
br: 32/2019).   
 
Ukoliko ponuditelj/isporučitelj određeni dio predmeta nabave ustupi podugovarateljima uz 
svoj račun obvezno prilaže račune svojih podugovaratelja koje je prethodno potvrdio. 
Priložene valjane račune Naručitelj neposredno plaća podugovaratelju, ako neće biti 
drugačije određeno ugovorom.  
 
Ispostavljeni računi/elektronički računi moraju sadržavati opis izvršene usluge, podatak o 
nazivu predmeta nabave, broj ugovora iz Registra ugovora, klasu i urudžbeni broj ugovora. 
Računi koji nisu napisani na navedeni način, biti će vraćeni Izvršitelju.  
 
Plaćanje se obavlja na poslovni račun odabranog izvršitelja.  
 
Nema avansnog plaćanja. 

5.8. Rok valjanosti ponude 

Najmanje 60 dana od dana određenog za dostavu ponude. 

Naručitelj će odbiti ponudu čiji je rok valjanosti kraći od zahtijevanog. Iz opravdanih razloga, 
naručitelj može u pisanoj formi tražiti, a ponuditelj će također u pisanoj formi produžiti rok 
valjanosti ponude. U roku produženja valjanosti ponude niti naručitelj niti ponuditelj neće 
tražiti izmjenu ponude. 

 

6. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE 

Sukladno odredbama ZJN 2016, Naputka za postupanje u postupcima javne nabave 
(KLASA:024-04/17-02/5, URBROJ:563-10/148-17-1) od 9. lipnja 2017. godine i Naputka o 
izmjenama i dopunama Naputka za postupanje u postupcima nabave ( KLASA:024-04/17-
02/5, URBROJ:563-10/148-21-2) od 5. listopada 2021. godine te odredbi Upute o provedbi 
jednostavne nabave (KLASA: 024-04/19-02/3, URBROJ: 563-10/148-19-1) od 09. svibnja 
2019. godine i Uputi o izmjenama i dopunama Upute o provedbi jednostavne nabave 
(KLASA:024-04/19-02/3, URBROJ: 563-10/372-22-2) od 23. prosinca 2022. godine, 
naručitelj provodi postupak nabave za sklapanje ugovora s jednim gospodarskim subjektom. 
 

Kriterij za odabir ponude je najniža cijena ponude. 

Najpovoljnija ponuda je prihvatljiva, prikladna i pravilna ponuda s najnižom ukupnom cijenom. 

 

Budući da Naručitelj ne može koristiti pravo na pretporez, Naručitelj će, sukladno članku 294. 
stavak 2 ZJN 2016, uspoređivati cijene ponuda s PDV-om. 

 
Ukoliko na nadmetanje pristignu dvije ponude sa istom cijenom, kao najpovoljnija biti će 
odabrana ona koja je zaprimljena ranije. 
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7. JEZIK NA KOJEM SE SASTAVLJA PONUDA 

Ponuda se podnosi na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu.  

 
Svi dokazi sposobnosti traženi točkom 3. ovog Poziva  mogu biti na hrvatskom ili engleskom 
jeziku. Ukoliko su na nekom drugom jeziku osim hrvatskog ili engleskog jezika, Ponuditelj je 
dužan u ponudi priložiti i prijevod potvrde, izjave ili dokumentacije na hrvatski jezik. 
 

8. VRSTA, SREDSTVO JAMSTVA I UVJETI JAMSTVA 

Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora podnosi se u obliku zadužnice ili bjanko zadužnice 
i iznosi 10 posto (deset %) od vrijednosti ugovora bez PDV-a, te ga odabrani ponuditelj 
s kojim će biti sklopljen ugovor dostavlja u roku od sedam (7) kalendarskih dana od dana 
zaprimanja ugovora od strane Naručitelja. 
 
Kao jamstvo za uredno ispunjenje ugovora dostavlja se zadužnica ili bjanko zadužnica koja 
mora biti potvrđena kod javnog bilježnika te ispostavljena sukladno Pravilniku o registru 
zadužnica i bjanko zadužnica (NN 115/2012, 125/2014, 82/2017 i 74/2024) i popunjena 
sukladno Pravilniku o obliku i sadržaju zadužnice (NN 115/2012, 82/2017 i 154/2022) ili 
Pravilniku o obliku i sadržaju bjanko zadužnice (NN 115/2012, 82/2017 i 154/2022).  
 
Zadužnica ili bjanko zadužnica za uredno ispunjenje ugovora ovjerena i potvrđena od strane 
javnog bilježnika dostavlja se zajedno s potpisanim ugovorom. 
 
U slučaju da ponuditelj kao jamstvo dostavlja bjanko zadužnicu, tada ponuditelj može 
dostaviti jednu bjanko zadužnicu, koja mora biti s naznakom apoena najmanje u visini 
jednakoj ili za prvi mogući iznos višoj od iznosa jamstva za uredno izvršenje ugovora (10 % 

od vrijednosti ugovora bez PDV-a). Ponuditelj može dostaviti i veći broj bjanko zadužnica, čiji 
ukupan zbroj apoena mora biti najmanje u visini jednakoj ili za prvi mogući iznos višoj od 
iznosa jamstva za uredno izvršenje ugovora (10 % od vrijednosti ugovora bez PDV-a). 
U slučaju da odabrani ponuditelj ne dostavi jamstvo, ugovor se ne smatra sklopljenim. 
 
Zadužnica ili bjanko zadužnica za uredno ispunjenje ugovora će se naplatiti u slučaju povrede 
ugovornih obveza. 

Pod povredom ugovornih obveza smatra se: 

− nepoštivanje roka izvršenja 

− izvršavanje predmeta nabave koji nije sukladan specifikaciji predmeta nabave i  
ugovorenim količinama iz troškovnika 

− obračunavanje cijene usluge koja nije ugovorena troškovnikom. 
 
Umjesto jamstva za uredno ispunjenje ugovora u obliku zadužnice ili bjanko zadužnice, 
ponuditelj može dati novčani polog u traženom iznosu u korist računa, na način kako 
slijedi: 
Primatelj uplate:  FOND ZA ZAŠTITU OKOLIŠA I ENERGETSKU UČINKOVITOST 
Poslovna banka: Erste&Steiermärkische Bank d.d. 
IBAN:    HR5424020061100971754 
BIC (SWIFT) code: ESBCHR22 
Model:   00 
Poziv na broj:  OIB ponuditelja 
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Opis plaćanja pristojbe: jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, E-JN-18/2025 
 
U slučaju novčanog pologa odabrani ponuditelj dostavlja naručitelju potvrdu o uplati 
novčanog pologa. 
 
Ponuditelj je dužan u ponudi dostaviti ispunjenu i potpisanu Izjavu o dostavi jamstva za 
uredno izvršenje ugovora (Obrazac 4). 
 
Ako jamstvo za uredno izvršenje ugovora ne bude naplaćeno, naručitelj će ga vratiti 
odabranom ponuditelju nakon datuma isteka ugovora. 
 

 

9. DATUM, VRIJEME I MJESTO DOSTAVE PONUDA 

Rok za dostavu ponuda je 8.4.2025. godine do 13:00 sati. 

Adresa na koju se dostavljaju ponude je: FOND ZA ZAŠTITU OKOLIŠA I ENERGETSKU 
UČINKOVITOST, Radnička cesta 80, prijemni ured, prizemlje, Zagreb. 

Ponude koje Naručitelj primi nakon isteka krajnjeg roka za podnošenje ponuda smatrat će se 
zakašnjelima, neće biti otvorene i biti će vraćene ponuditeljima koji su ih podnijeli. 

 

10. STAVLJANJE NA RASPOLAGANJE POZIVA ZA DOSTAVU PONUDA 

Poziv za dostavu ponuda šalje se na adrese tri ((3) gospodarskih subjekata po prijedlogu 
ustrojstvene jedinice, kako je navedeno u Zahtjevu za nabavu br. 2025/001706 (KLASA:036-
01/25-01/1, URBROJ:563-09-1/137-25-1), a sukladno odredbama ZJN 2016, Naputka za 
postupanje u postupcima javne nabave (KLASA:024-04/17-02/5, URBROJ:563-10/148-17-
1) od 9. lipnja 2017. godine, Naputka o izmjenama i dopunama naputka za postupanje u 
postupcima nabave (KLASA: 024-04/17-02/5, URBROJ:563-10/148-21-2) od 5. listopada 
2021. godine te Upute o provedbi jednostavne nabave (KLASA: 024-04/19-02/3, URBROJ: 
563-10/148-19-1) od 9. svibnja 2019. godine i Upute o izmjenama i dopunama Upute o 
provedbi jednostavne nabave (KLASA:024-04/19-02/3, URBROJ: 563-10/372-22-2) od 23. 
prosinca 2022. godine. 
 
Sve eventualne izmjene, objašnjenja ili dodatne informacije Poziva za dostavu ponuda biti će 
pravovremeno poslane gospodarskim subjektima na jednak način kao i Poziv za dostavu 
ponuda. 
 

11. ROK DONOŠENJA ODLUKE O ODABIRU ILI PONIŠTENJU 

30 dana od isteka roka za dostavu ponuda. 
Naručitelj će Odluku o prihvaćanju ponude odnosno Odluku o poništenju dostaviti bez 
odgode svakom ponuditelju elektroničkom poštom ili na drugi dokaziv način. 
Na odluku Naručitelja nema prava žalbe.  
 

12. PODACI O OSOBAMA ODGOVORNIM ZA IZVRŠENJE UGOVORA 

Ponuditelji, pravne osobe, moraju u ponudi (Ponudbeni list - Obrazac 1) naznačiti imena i 
odgovarajuću stručnu kvalifikaciju osoba odgovornih za praćenje i izvršenje ugovora.  
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13. POVRAT DOKUMENTACIJE 

Ponude i dokumentacija priložena uz ponudu, osim jamstva za ozbiljnost ponude (ako je 
traženo), ne vraćaju se osim u slučaju zakašnjele ponude i odustajanja ponuditelja od 
neotvorene ponude. 
 

14. POSEBNE ODREDBE 

Na ovaj postupak se ne primjenjuju odredbe ZJN 2016 i Naručitelj zadržava pravo poništiti 
ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve 
bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima. 
 
 
 

FOND ZA ZAŠTITU OKOLIŠA I 
ENERGETSKU UČINKOVITOST 
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OBRASCI 
 

OBRASCI SU SASTAVNI DIO POZIVA ZA DOSTAVU PONUDA ZA OVAJ 
POSTUPAK NABAVE I NJIHOV OBLIK PROPISAN JE OD STRANE 

NARUČITELJA. PONUDITELJ NE SMIJE MIJENJATI ILI BRISATI ORIGINALNI 
TEKST POZIVA ZA DOSTAVU PONUDA ILI BILO KOJEG OBRASCA IZ POZIVA 

ZA DOSTAVU PONUDA. 
U SLUČAJU VEĆEG BROJA ČLANOVA ZAJEDNICE PONUDITELJA I / ILI 
PODUGOVARATELJA, PONUDITELJ MOŽE DODATI POTREBAN BROJ 

RUBRIKA. 
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Obrazac 1.  
  

IZJAVA O NEKAŽNJAVANJU 
 

(AKO GOSPODARSKI SUBJEKT ZASTUPA ZAKONSKI ZASTUPNIK SA NAJMANJE JOŠ JEDNOM OSOBOM 
(DRUGIM ILI VIŠE ZAKONSKIH ZASTUPNIKA, PROKURISTOM I SL.) IZJAVU DAJU NAVEDENE OSOBE) 

 
 
kojom ja, ________________________ iz ________________________________________,  
                    (ime i prezime)                   (adresa stanovanja) 
 
osobna isk.br. ____________________,    OIB:______________________ 
 
i ja, ________________________ iz ________________________________________,  
                    (ime i prezime)                   (adresa stanovanja) 
 
osobna isk.br. ____________________,    OIB:______________________ 
 
ovlaštena/e osoba/e za zastupanje gospodarskog subjekta      
 __________________________________________________________________________,  
                                   (naziv i adresa gospodarskog subjekta, OIB) 
 
pod materijalnom i kaznenom odgovornošću izjavljujem/o za sebe i za gospodarski subjekt da protiv 
osobe/a po zakonu ovlaštene/ih za zastupanje gospodarskog subjekta, niti protiv gospodarskog 
subjekta nije izrečena pravomoćna osuđujuća presuda za bilo koje od sljedećih kaznenih djela 
odnosno za odgovarajuća kaznena djela prema propisima države sjedišta gospodarskog subjekta ili 
države čiji je državljanin osoba ovlaštena po zakonu za zastupanje gospodarskog subjekta:  
 

a) sudjelovanje u zločinačkoj organizaciji, na temelju 
– članka 328. (zločinačko udruženje) i članka 329. (počinjenje kaznenog djela u sastavu 
zločinačkog udruženja) Kaznenog zakona 
– članka 333. (udruživanje za počinjenje kaznenih djela), iz Kaznenog zakona (»Narodne 
novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 
110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.) 
 
b) korupciju, na temelju 
– članka 252. (primanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 253. (davanje mita u 
gospodarskom poslovanju), članka 254. (zlouporaba u postupku javne nabave), članka 291. 
(zlouporaba položaja i ovlasti), članka 292. (nezakonito pogodovanje), članka 293. (primanje 
mita), članka 294. (davanje mita), članka 295. (trgovanje utjecajem) i članka 296. (davanje 
mita za trgovanje utjecajem) Kaznenog zakona 
– članka 294.a (primanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 294.b (davanje mita u 
gospodarskom poslovanju), članka 337. (zlouporaba položaja i ovlasti), članka 338. 
(zlouporaba obavljanja dužnosti državne vlasti), članka 343. (protuzakonito posredovanje), 
članka 347. (primanje mita) i članka 348. (davanje mita) iz Kaznenog zakona (»Narodne 
novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 
110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.) 
 
c) prijevaru, na temelju 
– članka 236. (prijevara), članka 247. (prijevara u gospodarskom poslovanju), članka 256. 
(utaja poreza ili carine) i članka 258. (subvencijska prijevara) Kaznenog zakona 
– članka 224. (prijevara), članka 293. (prijevara u gospodarskom poslovanju) i članka 286. 
(utaja poreza i drugih davanja) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 
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50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 
77/11. i 143/12.) 
 
d) terorizam ili kaznena djela povezana s terorističkim aktivnostima, na temelju 
– članka 97. (terorizam), članka 99. (javno poticanje na terorizam), članka 100. (novačenje za 
terorizam), članka 101. (obuka za terorizam) i članka 102. (terorističko udruženje) Kaznenog 
zakona 
– članka 169. (terorizam), članka 169.a (javno poticanje na terorizam) i članka 169.b 
(novačenje i obuka za terorizam) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 
50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 
77/11. i 143/12.) 
 
e) pranje novca ili financiranje terorizma, na temelju 
– članka 98. (financiranje terorizma) i članka 265. (pranje novca) Kaznenog zakona 
– članka 279. (pranje novca) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 
50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 
77/11. i 143/12.) 
 
f) dječji rad ili druge oblike trgovanja ljudima, na temelju 
– članka 106. (trgovanje ljudima) Kaznenog zakona 
– članka 175. (trgovanje ljudima i ropstvo) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 
110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 
152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.), 

 
 Gospodarski subjekt - Ponuditelj: 

 

 _____________________________ 
 (ime i prezime ovlaštene osobe ponuditelja) 

  

 _____________________________ 
                            (potpis) 

 

 _____________________________ 
 (ime i prezime ovlaštene osobe ponuditelja) 

      

U  _______, _______ 2025.  _____________________________ 
                           (potpis) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

m.p. 
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Obrazac 2. 
 

IZJAVA O PLAĆANJU DOSPJELIH POREZNIH OBVEZA I OBVEZA  
ZA MIROVINSKO I ZDRAVSTVENO OSIGURANJE 

 
 
kojom ja, ________________________ iz ________________________________________,  
                    (ime i prezime)                   (adresa stanovanja) 
 
osobna isk.br. ____________________,    OIB:______________________ 
 
ovlaštena/e osoba/e za zastupanje gospodarskog subjekta 
 
_________________________________________________________________________,  
                                   (naziv i adresa gospodarskog subjekta, OIB) 
 
pod materijalnom i kaznenom odgovornošću izjavljujem da je gospodarski subjekt  ispunio obvezu 
plaćanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje i da ću na zahtjev 
naručitelja dostaviti: 
 
1. potvrdu Porezne uprave ili drugog nadležnog tijela u državi poslovnog nastana gospodarskog 
subjekta o stanju duga koja ne smije biti starija od 30 dana računajući od dana početka postupka 
nabave, odnosno od dana slanja objave poziva na nadmetanje u Elektronički oglasnik javne nabave 
Republike Hrvatske 
 
ili 

2. važeći jednakovrijedni dokument nadležnog tijela države sjedišta gospodarskog subjekta, ako se 
ne izdaje potvrda iz točke 1., ili 

3. izjavu pod prisegom ili odgovarajuću izjavu osobe koja je po zakonu ovlaštena za zastupanje 
gospodarskog subjekta ispred nadležne sudske ili upravne vlasti ili bilježnika ili nadležnog strukovnog 
ili trgovinskog tijela u državi sjedišta gospodarskog subjekta ili izjavu s ovjerenim potpisom kod 
bilježnika, koje ne smiju biti starije od 30 dana računajući od dana početka postupka javne nabave, 
odnosno od dana slanja objave poziva na nadmetanje u Elektronički oglasnik javne nabave Republike 
Hrvatske, ako se u državi sjedišta gospodarskog subjekta ne izdaje potvrda iz točke 1. ili 
jednakovrijedni dokument iz točke 2. 

 Gospodarski subjekt - Ponuditelj: 

 

 

 ________________________________ 
 (ime i prezime ovlaštene osobe ponuditelja) 

  

 _____________________________ 
                            (potpis) 

U  _______, _______ 2025.                          

m.p. 
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Obrazac 3.  
 

 
IZJAVA  

 
 
kojom ja, ________________________ iz ________________________________________,   
                    (ime i prezime)                   (adresa stanovanja) 
 
osobna isk.br. ____________________,    OIB:______________________ 
 
ovlaštena/e osoba/e za zastupanje gospodarskog subjekta 
 
_________________________________________________________________________,  
                                   (naziv i adresa gospodarskog subjekta, OIB) 
 
 

izričito potvrđujem da navedeni gospodarski subjekt posjeduje važeće certifikate o 
sukladnosti sa sljedećim normama osiguranja kvalitete izdanih od neovisnog tijela 
akreditiranog od strane Hrvatske akreditacijske agencije ili od strane tijela za potvrđivanje 
osnovanih u drugim državama članicama: 
 

1. ISO 9001:2015 ili jednakovrijedno (Sustav upravljanja kvalitetom) 
2. ISO 11799:2015 ili jednakovrijedno (Pohrana arhivske i bibliotečne građe) 
3. ISO 14001:2015 ili jednakovrijedno (Sustav upravljanja okolišem) 
4. ISO 15489:2016 ili jednakovrijedno (Upravljanje zapisima) 
5. ISO 27001:2013 ili jednakovrijedno (Sustav upravljanja informacijskom sigurnošću) 
6. ISO 30301:2019 ili jednakovrijedno (Sustav upravljanja zapisima) 
7. ISO 31000:2018 ili jednakovrijedno (Upravljanje rizicima) 

 
 
 
Ponuditelj se obvezuje da će, ukoliko bude potrebno, u svrhu dodatne provjere navedenih 
informacija, na zahtjev naručitelja dostaviti ili staviti na uvid preslike traženih dokumenata. 
 
          M.P. 
 
U__________.__________.2025.                            _________________________________ 
                     (ime i prezime ovlaštene osobe ponuditelja) 
 
.                                 _________________________________ 
                                                   (potpis) 
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Obrazac 4. 
 
 

IZJAVA  
PONUDITELJA O DOSTAVI JA 

MSTVA ZA UREDNO ISPUNJENJE UGOVORA 
 
 
kojom ja, ________________________ iz ________________________________________,   
                    (ime i prezime)                   (adresa stanovanja) 
 
osobna isk.br. ____________________,    OIB:______________________ 
 
ovlaštena/e osoba/e za zastupanje gospodarskog subjekta 
 
_________________________________________________________________________,  
                                   (naziv i adresa gospodarskog subjekta, OIB) 
 

 
izričito potvrđujem sljedeće: 
 

• da ćemo, ukoliko naša ponuda bude odabrana za sklapanje ugovora, dostaviti jamstvo 
za uredno ispunjenje ugovora, u obliku zadužnice ili bjanko zadužnice ili uplate 
novčanog pologa 

• da će zadužnica ili bjanko zadužnice ili uplata novčanog pologa biti u visini od 10 % 
(deset posto) od vrijednosti ugovora bez poreza na dodanu vrijednost 

• da ćemo zadužnicu ili bjanko zadužnice za uredno ispunjenje ugovora ovjerenu i 
potvrđenu od strane javnog bilježnika  ili potvrdu o uplati novčanog pologa dostaviti 
zajedno za potpisanim ugovorom  

• da smo suglasni da će se zadužnica ili bjanko zadužnice ili uplata novčanog pologa 
za uredno ispunjenje ugovora naplatiti u slučaju povrede ugovornih obveza. 

 
 
          M.P. 
 
U__________.__________.2025.                            _________________________________ 
                     (ime i prezime ovlaštene osobe ponuditelja) 
 
.                                 _________________________________ 
                                                   (potpis) 
 


